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Visste du att det ar mojligt att delegera delar av en inventering?

Som &gare av en inventering kan du folja dessa steg for att delegera delar av en inventering:

1. G4 till "Oversikt" under "Inventering" i huvudmenyn

MILLUM

(D Bestillning Orderhantering Avtal Menybank Inventering Rapporter Admin

Oversikt >
Nyheter

Alla inventeringar >

Konfigurering >

2. Hitta den pagdende inventeringen du vill ha hjalp med och tryck pa "Fortsatt"

ventering / Oversikt 2

Oversikt

Skapa ny inventering

Pabdrjade inventeringar

Inventering Period Leveransadress Delegerat Antal varor Total summa

Test 11-2024 Super adresse 0/6 10 1796% m
Test 10-2024 Super adresse 0/5 10 2078%° m
Tanya test 5-2024 Super adresse 02 38 81717 m

3. Tryck pa "Redigera"

ering / Ny inventering ? Ladda ned som PDF
Test /*

Alla &ndringar har sparats!

> Detaljer om inventeringen

Q Ligg till vara v 7" Redigera

> KIOTT (5 av 9 har rdknats ) Totalt viirde: 2 0745

> KOLESKAB ( 1 av 1 harraknats ) Totalt vérde: 47
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4. Tryck pa flervalgsknappen och darefter "Delegera till annan anvandare" for den grupp du vill
delegera. Observera att det endast ar mojligt att delegera grupper under en inventering. Varor som inte
ar grupperade kan inte delegeras.

Ny inventering ? Ladda ned som PDF

Test

> Detaljer om inventeringen

Q g Ny grupp Avbryt Bekrifta dndringar

> | Kjett (5av9 harriknats) Totalt vérde: 2 074°° @ b

Delegera till annan anvandare

> | keleskab (1av1harraknats) Totalt vérde: 4 E ves

5. Skriv in namnet pa anvandaren du vill delegera till i det vita skrivfaltet och tryck pa "Bekrafta
andringar". Du har mojlighet att delegera olika grupper till olika anvdndare, men kom ihag att varje
grupp endast kan delegeras till en person.

Ny inventering ? Ladda ned som PDF

Test

> Detaljer om inventeringen

Q v Ny grupp Avbryt Bekrifta @ndringar
> | Kjott (5av9 harrdknats ) Totalt vérde: 2 074 Delegerat: .4 ‘ ] e
> | koleskab (1av1harrdknats) Totalt virde: 4 E a2

6. Anvandaren far en e-postinbjudan att delta i inventeringen. Observera att anviandaren endast far
atkomst till den specifika gruppen du har delegerat — resten av inventeringen ar inte tillganglig for dem.

7. F8lj framstegen genom att g& till "Oversikt" och kontrollera kolumnen "Delegerat". Detta ger dig
mojlighet att félja upp anvandare som inte har paborjat eller returnerat sina tilldelade grupper.
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Oversikt ?

Oversikt

Skapa ny inventering

Pabérjade inventeringar

Inventering Period Leveransadress Delegerat Antal varor Total summa

Test 11-2024 Super adresse 0/6 10 17965

Test 10-2024 Super adresse 05 10 2078% m

8. Nar gruppen ar fardiginventerad av den delegerade anvindaren far du ett meddelande om att
delegerad grupp ar fardiginventerad. Namnet pa delegerad anvdndare kommer att std som ansvarig for
delegerad(e) grupp(er).

9. Du kan redigera varden efter delegering, men detta innebér att delegeringen forst maste tas bort



