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Snabbguide Rapportmodul

| den har guiden ser du hur du skapar en rapport i den nya rapportmodulen.
Férhandsvisning av rapport

Rapporter i menyn Genom att klicka pa rapportens namn ser du en forhandsvisning av rapporten och
Du far tillgang till alla rapporterna under Rapporter. en beskrivning av vad rapporten inneh3ller. Genom att anvinda den bl3 Viilj-
knappen i forhandsgranskningen 6ppnas sjalva rapportkonfigurationssidan.
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() Bestillning Orderhantering Avtal Menybank Inventering Rapporter Admin

Rapporter >
Filter Nollstall Rapporter / Rapporter
Rapporter Gamla rapporter >
Sok efter rapport Q
1.3 Bestiillda varor per anstilld och leverantér X
Rapporten ger dig tillgang till extrahera rapporter fr alla anvéndare som du har tillgang till. Administratérer har tillgang att ta betalt fér alla anvandare av deras
foretag. Rapporten publicerar antalet och summan av bestallda varor fran Gnskade leverantérer under en angiven tidsperiod for utvalda anvandare. Det ar méjligt
- ° o att valja ytterligare information i excel-filen som att inkludera pr i iljo-/ekologisk markning), ing (avtal/bonus etc), valja att dela upp
Va Ij rapport pa tva satt en vara om den har ett annat pris under perioden, adress nyckel och profil.
- . o vy 4 A | B © ) E E G H | 1 | J
- 1 Virksomhet Bruker Adresse Leverander Varenummer Varenavn Produsent/Imp.  Enhetspris Enhet Ant.
Du kan vilja den aktuella rapporten genom att klicka pa Vdlj-knappen bakom B foe— o T — Bl
2 kg)
H 2 = -~ ~ H Unit Rekvirent Gi 1 Storhusholdh 1269786 MELK GRUPPEN AS 74,03 kg 2116,08
rapportnamnet, eller klicka pa sjalva rapportnamnet fér férhandsgranskning. » R e ieppeesr
Unit Rekvirent Gruppenl Storhusholdning 1002690 TOMAT GRUPPEN AS 8253 kg 45804
'SOLTORKET
4 ks (1.85kg)
Rapporter / Rapporter 2
Rapporter
Namn 2 Kategori &
1.1 Bestéllda varor per or och verksamhet Kop per vara Vilj
1.2 Bestéllda varor per leverantér och adress Kép per vara Vilj

1.3 Bestallda varor per anstalld och leverantér Kép per vara Valj
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Vilj i rapporten

Efter att ha 6ppnat konfigurationssidan maste du goéra nagra val for att aktivera
knappen Ladda ner som Excel-fil. Har ar ett exempel fran rapport 1.3:

e Valj fran och till datum

o Vilj leverantor(er) fran tillgdngliga leverantorer i den vanstra rutan
e Valj adress(er) fran tillgangliga adresser i den vanstra rutan

e Rabattstamplar (valfritt)

e  Produktmarkning (valfritt)

e Skillnad i enhetspris (valfritt)

e Adressnyckel

e Profil

Nar alla nédvandiga val har gjorts kommer knappen Ladda ned som Excel-fil att
vara klickbar. Da kommer Excel-filen att genereras och laddas ner antingen
automatiskt, eller sa far du en begéran fran webbl&saren att acceptera
nedladdningen.
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1.3 Bestillda varor per anstélld och leverantér

Fran datum Till datum

2024-08-25 a} { 2024-09-24

Vilj ytterligare information Frivillig

Rabattstamplar Produktmarken

Tillgéingliga anvindare 151 traff

Sok i listan 0\} »
Test Procurement N
Admin Light
Andreas Administrator - Test Procurement <
Andreas E Eilertsen Lyboe

Andreas Eilertsen Lybo «

[ i

Tillgéngliga leverantdrer 41 traff

S6k i Listan 0\} =
ABC Audiovisuell Teknikk AB >
A&C Catering A/S
Adecco Norge AS <
Agent AS

ALF STROM-LARSEN AS «

Skillnad i enhetspris

Adressnyckel

Utvalda anvindare 0 traff

Profil

{ Sok i listan

Utvalda leverantérer 0 traff

{ Sok i listan

Avbryt




	Snabbguide Rapportmodul

